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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SOMOGYJÁDI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Igazgatási ügyintéző (szociális igazgatás - testületi referens)
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. 
évi CL. törvény, a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény, 
valamint végrehajtási rendeletei, a gyermekek védelméről és gyámügyi igazgatásról szóló 1997. 
évi XXXI. tv. és végrehajtási rendelete, a fenntartó önkormányzatok képviselő-testületeinek 
települési támogatásokról szóló önkormányzati rendelete alapján benyújtott kérelmekkel 
kapcsolatos eljárások lefolytatása, környezettanulmány készítése, ügyfélszolgálati feladatok 
elvégzése, szükséges nyilvántartások vezetése, adminisztratív feladatok ellátása, valamint a 
képviselő-testületek mellett működő jegyzőkönyvvezetői feladatok ellátása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: szociális és gyámügy,önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági 
jogalkalmazási,Szakigazgatási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Somogyjád

Álláshirdető szervezet bemutatása: A pályázatok benyújtásának módja: Postai úton a 
Somogyjádi Közös Önkormányzati Hivatal (7443 Somogyjád, Kossuth L. u. 42.) címre történő 
megküldéssel. (Borítékra kérjük feltüntetni az intézményi iktatószámot: SKÖH/136/2023.; 
Elektronikus úton: a jegyzo@somogyjad.t-online.hu e-mail címre; Személyesen a Somogyjádi 
Közös Önkormányzati Hivatalban (7443 Somogyjád, Kossuth L. u. 42.)

A pályázati kiírással kapcsolatban bővebb információt Dakos Péter jegyző nyújt a +3630/828-
3273-as telefonszámon.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, az

illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. 
törvény rendelkezései , valamint a(z) Somogyjádi Közös Önkormányzati Hivatal közszolgálati 
szabályzatában meghatározottak az irányadók. Munkáltató a próbaidőt 6 hónapban határozza 
meg.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:
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- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- Középfok, Szociális gondoskodás, m.n.s., középiskola/gimnázium

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 1

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- Felsőfokú alapképzés (bachelor, főiskolai), Igazgatásszervező, 
közigazgatás-szervező

- Felsőfokú mesterképzés / osztatlan képzés (egyetemi), Jogász

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- közigazgatás területén, helyi önkormányzatnál szerzett – legalább 1-3 év – 
szakmai tapasztalat

- közigazgatási alapvizsga/szakvizsga megléte

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Dokumentumkezelő-iktató - Alapszint

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Alapszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Határozottság, magabiztosság (alap)

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Eljárásrendi ismeretek (ügyintézői)

- Szakmaiság, szakértelem, szakmai felkészültség, szaktudás (ügyintézői)

- Terhelhetőség (egyéb)
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A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- adatkezelési nyilatkozat

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.04.05. 16:00

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatot személyes meghallgatást követően a Somogyjádi 
Közös Önkormányzati Hivatal jegyzője bírálja el. A pályázat kiírója fenntartja a jogot, hogy a 
pályázatot eredménytelenné nyilvánítsa.

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.04.07. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.somogyjad.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.04.10.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.03.23.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


